
Gesprek opzetten
Voer het telefoonnummer in en neem de telefoonhoorn 
op, of druk op 10. Luidspreker voor een handsfree 
gesprek. Of neem de hoorn van de haak en voer een 
nummer in en druk op 2. Softkey ‘kiezen’.

Gesprek beantwoorden 
Neem de hoorn op, of druk op 10. Luidspreker voor 
een handsfree gesprek.

Aannemen tweede gesprek 
Een tweede gesprek wordt met 1/2 op het display 
getoond. Via 2 Softkey ‘beantw.’ kan het gesprek 
worden aangenomen. Een tweede gesprek beëindigen 
kan door middel van 2. Softkey ‘bëind.’. Wisselen tussen 
de gesprekken kan met de 2. Softkey ‘Ruil’.

Gesprek doorverbinden 
Druk tijdens het gesprek op 2. Softkey ‘doorv.’ en 
voer het telefoonnummer (intern of extern) in. Selecteer 
vervolgens 2. Softkey ‘doorv.’. 

Ruggespraak en wachtstand 
Druk tijdens het gesprek bij 2. Softkey ‘wacht’. Het 
gesprek staat nu in de wacht. Druk vervolgens op 
2. Softkey ‘doorvb.’, of kies voor optie 7. Doorverbin-
den, en kies een (intern of extern) nummer om naar toe 
te verbinden.

Opnieuw bellen
Om het laatst gebelde telefoonnummer terug te bellen 
drukt u op 9. Nummer herhaling. Wanneer u de hoorn 
opneemt wordt het gesprek gestart. Druk vervolgens 
op 10. Luidspreker indien u het gesprek handsfree wilt 
voeren. 

Nummer  Functie

1       Lijntoetsen

2       Softkeys

3       Menu

4       Volume

5       Microfoon dempen

6       Voicemail

7       Doorverbinden

8       Headset

9       Nummer herhaling

10       Luidspreker

Handleiding Yealink T31
In deze beknopte handleiding vindt u de basisfuncties van uw 

Yealink T31. Komt u er niet helemaal uit of wilt u meer 

informatie? Neem dan contact met ons op. 
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Trends ICT Groep B.V.
www.trends.nl
info@trends.nl

Rotterdam
Hoofdweg 20
3067 GH Rotterdam
010 - 281 22 22

Amsterdam
Hessenbergweg 73
1101 CX Amsterdam
020 - 599 59 95

Hoogeveen
Buitenvaart 1407
7905 SJ Hoogeveen
0528 - 230 115

Heerenveen
Businesspark Friesland West 19-B
8447 SL Heerenveen 
088 - 134 42 44


